
 

 

  

 

 

 

 

Il Centro sovvenzioni è il luogo dove andare per tutto ciò che devi fare online per le tue sovvenzioni della 

Fondazione Rotary, e offre a portata di mano tutte le risorse relative alle sovvenzioni del Rotary. Questa guida ti 

mostra come fare: 

 Trova il Centro sovvenzioni 

 Naviga il Centro sovvenzioni 

 Domanda di Sovvenzione globale 

 Autorizzare una domanda di Sovvenzione globale (presidenti di club e dirigenti distrettuali) 

 Inserire le informazioni sul conto bancario della Sovvenzione globale 

 Rapporto sulla Sovvenzione globale 

 Autorizzare un rapporto sulla Sovvenzione globale 

 Domanda di Sovvenzione distrettuale (solo per i dirigenti distrettuali)  

 Rapporto su una Sovvenzione distrettuale (solo per i dirigenti distrettuali) 

 

Per informazioni generali sulle sovvenzioni, visitare la pagina sulle Sovvenzioni del Rotary.  

 
 
  

COME USARE 
IL CENTRO SOVVENZIONI 

 

http://www.rotary.org/it/grants
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Trova il Centro Sovvenzioni 

 

 

 
  

Vai a Agire-> Fai 
domanda per le 
sovvenzioni-> Centro 
Sovvenzioni. 

Accedi a Il mio 
Rotary. (Se non hai 
un account, scopri 
come crearne uno). 

https://www.rotary.org/myrotary/it/document/how-create-my-rotary-account
https://www.rotary.org/myrotary/it/document/how-create-my-rotary-account
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Navigare nel Centro sovvenzioni 

 

  

  

La pagina iniziale del 
Centro Sovvenzioni 
offer una panoramica 
e link ad alcune 
risorse utili. 

Usa la funzione Cerca 
per trovare le sovvenzioni 
globali e distrettuali 
sponsorizzate dal proprio 
distretto, a prescindere 
dalla partecipazione del 
proprio club. 

Si può effettuare la 
ricerca con numero, 
nome o area 
d’intervento. Dopo 
aver scelto il criterio 
di ricerca, usa il 
pulsante Cerca. 
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Usa i menù in alto per navigare 
nel Centro Sovvenzioni. 

Nella pagina Le mie 
sovvenzioni, le sovvenzioni 
sono raggruppate secondo 
status. Scorri la pagina in 
basso per vedere tutte le 
sovvenzioni in ogni status. 

Seleziona Le mie 
sovvenzioni per 
vedere quelle in cui si è 
preso parte. 

Seleziona Da fare per 
vedere le sovvenzioni in cui 
si è coinvolti che richiedono 
all’utente un’azione. 
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Domanda di una sovvenzione globale 

 

 
 
 

 

 

 

Per fare domanda per 
una sovvenzione globale, 
vai a Fare domanda. 

Seleziona Sovvenzione 
globale dall’elenco e 
clicca su Cominciamo! 
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Al punto 1, Nozioni basilari, 
cominicia indicando il nome 
del tuo progetto, il tipo di 
progetto e i principali contatti 
del distretto ospitante e 
internazionali. 

Clicca sulle icone con il 
punto interrogativo per 
informazioni importanti. 

Usa il pulsante Salva e 
Continua per passare 
al passo successivo. 

Viene assegnato dal 
sistema un numero di 
sovvenzione al tuo 
progetto. 
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Al punto 2, Membri di 
commissione, aggiungi almeno 
due membri della commissione del 
distretto ospitante, composta da 
Rotariani che vivono nel Paese in 
cui si svolgeranno le attività del 
progetto (o dove studierà il 
borsista, nel caso di una borsa di 
studio), e almeno due membri della 
commissione internazionale. 

Rispondi alla domanda 
sui conflitti d’interesse. 

Dopo ogni fase, usa il 
pulsante Salva e Continua 
per andare avanti. 

Man mano che si 
completano le diverse 
fasi, noterai dei segni di 
spunta accanto alle 
rispettive voci. 

Clicca sull’icona 
della matita per 
apportare modifiche 
alle fasi completate. 

Puoi anche cliccare su 
Salta per evitare un passo 
e tornare dopo, ma le 
modifiche apportate per 
quella fase non saranno 
salvate. 
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Se salvi una fase senza 
aver fornito tutte le 
informazioni necessarie, 
compare un banner che 
indica che sono necessarie 
ulteriori informazioni. Le 
sezioni incomplete 
saranno evidenziate. Il 
banner rimarrà fino a 
quando non saranno state 
fornite tutte le 
informazioni richieste. 

Nel corso del processo, puoi 
cliccare su Salva e Esci. 

È inoltre possibile creare 
in qualsiasi momento un 
PDF della domanda di 
sovvenzione con Stampa 
domanda (PDF), 
oppure eliminare una 
domanda ancora in stato 
di "Bozza" cliccando su  
Elimina la domanda. 

Consulta le Risorse 
elencate in fondo alla 
colonna a destra. 
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Nella fase 3, descrivi brevemente il 
tuo progetto in Panoramica del 
progetto. 

Nella fase 4 indica le Aree 
d’intervento sostenute 
dal progetto. 
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Nella fase 5, delinea il tuo piano 
per Misurare i successi 
contrassegnando uno o più 
obiettivi per ogni area 
d’intervento e aggiungendo le 
misure per ogni obiettivo. 

Nella fase 6, aggiungi Località 
e Date del progetto. Per borse 
di studio e squadra di 
formazione professionale 
aggiungi date di viaggio stimate. 
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Nella fase 7, indica altri 
Partecipanti al progetto, tra 
cui le organizzazioni 
cooperanti, candidati alle 
borse di studio, capisquadra 
delle squadre di formazione 
professionale, altri partner, 
volontari accompagnatori e 
club o distretti partecipanti. 

La fase 8 tratta del Budget. 
Immetti la valuta locale e il 
tasso di cambio, elenca le voci 
di bilancio e carica i 
documenti di supporto. 
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Nella fase 9, elenca le fonti 
del Finanziamento. 
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Nella fase 10, Sostenibilità, 
spiega ogni fase del progetto, 
come il progetto risponde ai 
bisogni della comunità e cosa 
rende sostenibili le attività del 
progetto. Rispondi anche ad 
alcune domande su come il 
budget influisce sulla 
sostenibilità del progetto. 
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Dopo aver completato le fasi 1-
10, sei pronto a finalizzare e 
presentare la tua domanda. Nella 
fase 11 Rivedere e Bloccare la 
tua domanda. Controlla ogni 
risposta che hai dato per 
assicurarti che tutte le 
informazioni siano accurate e 
complete. Potrebbe essere utile 
stampare l'intera domanda. 

Dopo aver esaminato la domanda di 
sovvenzione, bloccala. Questo cambierà il suo 
status da "Bozza" a "Autorizzazioni richieste" 
e la renderà di sola lettura - non sarà possibile 
apportare modifiche. Solo il contatto 
principale può bloccare la domanda. 
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Rivedi le informazioni, quindi clicca su 
Autorizza ora. Non appena tutti hanno 
autorizzato la domanda, essa viene 
inoltrata alla Fondazione Rotary per 
l'esame. Dopo l'invio della domanda, non è 
possibile modificarla senza contattare lo 
staff del Rotary. 

Nella fase 12, Autorizzazioni, i 
contatti principali e i dirigenti 
distrettuali e di club autorizzano la 
domanda. 
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Autorizzazione domanda di sovvenzione globale (presidenti di club e dirigenti distrettuali)  

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

Per autorizzare la domanda 
di sovvenzione globale, vai 
a Le mie attività. 

Vai a Autorizzazione 
richiesta e usa il Filtro per 
cercare la sovvenzione in 
base al suo numero. 

A seconda del tuo ruolo (presidente di 
club, presidente di commissione 
distrettuale Fondazione Rotary o 
governatore), troverai vari link per 
l'autorizzazione. Quando trovi la 
sovvenzione da autorizzare, segui il link 
dell'autorizzazione. 
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Passerai alla fase 12, 
Autorizzazioni. 

Puoi stampare una copia 
dell’accordo da conservare 
nel tuo archivio. 

Leggi l'accordo legale, quindi 
clicca su Sì, sono d'accordo, o 
leggi le informazioni 
sull'autorizzazione e clicca su 
Autorizza ora. 
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Immettere le informazioni sul conto bancario della sovvenzione globale 

 

  

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

Dopo l'approvazione, i contatti 
principali forniscono le 
informazioni sul conto bancario 
del progetto in modo che la 
Fondazione possa depositare i 
fondi della sovvenzione. Per 
inserire i dati del conto bancario, 
vai a Da fare. 

Vai a sovvenzioni Inoltrate 
oppure usa il Filtro per 
cercare una sovvenzione in 
base al suo numero. 

Dopo averla trovata, clicca su 
Informazioni bancarie. 
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Seleziona il titolare del conto 
dall'elenco e poi seleziona la 
località del conto bancario. 

Dopo aver fornito tutte le 
informazioni, clicca su Inoltra 
le informazioni bancarie. 

Clicca su Aggiungi 
firmatario per designare due 
Rotariani come firmatari del 
conto bancario. 
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Rendicontazione sulla sovvenzione globale 

  

 

 

 

 

 

Per scrivere un rapporto su 
una sovvenzione globale, vai 
a Le mie sovvenzioni. 

Vai alla sezione delle sovvenzioni 
Approvate per vedere tutte le 
sovvenzioni approvate in cui sei 
coinvolto o usa il Filtro per cercare 
una sovvenzione con il suo numero. 

Dopo aver trovato la 
sovvenzione, clicca su 
Rapporti. 
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Clicca su Avvia un 
rapporto. 

Scegli Rapporto sui 
progressi se il 
progetto è ancora in 
corso. Scegli 
Rapporto finale 
quando tutte le attività 
del progetto sono 
terminate. Clicca su 
Conferma. 

Seleziona Cambia il tipo di rapporto 
per cambiare il rapporto sui progressi a 
rapporto finale, o viceversa. 

Se hai già cominciato a 
scrivere un rapporto, scegli 
Modifica per continuare a 
lavorarci. 
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Diverse sezioni del rapporto 
includeranno automaticamente le 
informazioni fornite nella domanda 
di sovvenzione. Completa ogni 
sezione, iniziando dai membri di 
commissione. 

Puoi aggiungere nuovi membri 
di commissione se necessario. 

Usa il pulsante Salva e Continua 
per passare alla prossima sezione. 

Se un membro della 
commissione non fa più 
parte delle commissioni 
del progetto, rimuovilo 
cliccando sulla X a destra 
delle informazioni. 
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Nella sezione Obiettivi e 
implementazione del progetto 
ne rapporto, includi le informazioni 
sui progressi del progetto. 

Nella sezione Partecipanti, 
descrivi come i Rotariani sponsor 
hanno partecipato al progetto. 
Inserisci anche altri club o distretti 
che hanno contribuito al progetto. 
Se nel progetto sono coinvolte 
organizzazioni cooperanti, fornisci 
i dettagli sulle loro attività. 

Nella sezione Misurare i successi, 
aggiungi informazioni sul successo del 
progetto in termini di misure fornite nella 
domanda di sovvenzione. 



 

Come usare il Centro Sovvenzioni (settembre 2020) 24 

 

 

 

  

  

Se la sovvenzione 
riguarda un borsista, 
fornisci le informazioni 
sul borsista nella 
sezione Partecipanti del 
rapporto. 

Il borsista completerà e 
autorizzerà la Valutazione 
del borsista. 
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Se il tuo progetto include 
una squadra di formazione 
professionale, la sezione 
Squadre di formazione 
professionale del rapporto 
sarà visibile. Il responsabile 
della squadra di formazione 
professionale deve 
completare questa sezione. 

Se la squadra ha 
viaggiato, seleziona Sì 
e verranno visualizzate 
altre domande. Il 
caposquadra 
risponderà a queste 
domande e autorizzerà 
la sezione. 

Se più squadre sono 
coinvolte nella 
sovvenzione, il leader di 
ogni squadra dovrà 
completare e certificare 
la sezione del rapporto 
della propria squadra. 
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Nella sezione Spese dei 
progetti, inserisci ciò 
che hai effettivamente 
speso nel registro delle 
spese cliccando su 
Aggiungi spese. 

È possibile visualizzare il 
budget incluso nella 
domanda di sovvenzione 
cliccando su Visiona il 
budget del progetto 
dalla domanda. 
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Nella sezione Dettagli 
finanziari, rispondi alle 
domande sul budget del 
progetto, sulla gestione 
finanziaria e sulle sfide. Per i 
rapporti sui progressi e rapporti 
finali, fornisci gli estratti conto 
bancari. È inoltre possibile 
caricare qualsiasi altra 
documentazione di supporto, 
come un libro mastro o ricevute. 

Una volta completate le sezioni precedenti, sei pronto per 
finalizzare e inviare il rapporto. In questa sezione successiva, 
è possibile usare la funzione Rivedere e Bloccare per 
riesaminare il rapporto. Controlla ogni risposta fornita per 
assicurarti che tutte le informazioni siano accurate e 
complete. 
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Può essere utile stampare 
l’intero rapporto. 

Nell'ultima sezione, Autorizzazioni, i 
contatti principali e il presidente di 
club (se la sovvenzione è sponsorizzata 
dal club) o il presidente di commissione 
distrettuale Fondazione Rotary (se è 
sponsorizzata dal distretto) autorizzano 
il rapporto. 

Rivedi le informazioni 
sull'autorizzazione, quindi 
clicca su Autorizza ora. Non 
appena tutti autorizzano il 
rapporto, esso viene inoltrato 
alla Fondazione Rotary per il 
riesame. Dopo l'invio del 
rapporto, non è possibile 
modificarlo senza contattare 
lo staff del Rotary. 

Dopo aver esaminato il rapporto sulla sovvenzione, 
bloccalo. Questo cambierà il suo stato da Bozza a 
Autorizzazioni richieste e lo renderà di sola 
lettura - non sarà possibile apportare modifiche. Solo 
i contatti principali possono bloccare il rapporto. 
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Autorizzare un rapporto sulla sovvenzione globale 

 

 

Dopo che un contatto primario 
afferma che il rapporto è completo e 
che lo stato del rapporto cambia in 
Autorizzazioni richieste, l'altro 
contatto primario e i presidenti di 
club o i presidenti di commissione 
distrettuale Fondazione Rotary, sia 
del club ospitante che degli sponsor 
internazionali, devono autorizzare il 
rapporto. Per autorizzare un rapporto 
sulla sovvenzione globale, vai a Da 
fare. 

Vai alla sezione delle sovenzioni 
Approvate della pagina. Una volta 
trovata la sovvenzione, clicca su 
Autorizzazione rapporto. Quindi 
clicca su Apri. 
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Rivedi il contenuto del rapporto, e 
vai poi alla sezione 
Autorizzazioni del rapporto. 
Rivedi le informazioni sulle 
autorizzazioni e clicca su 
Autorizza ora. Quando l'autore 
finale completa questa fase, lo 
stato del rapporto cambia e lo staff 
del Rotary vedrà che il rapporto è 
pronto per il riesame. 
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Domanda di sovvenzione distrettuale (solo per i dirigenti distrettuali)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Per cominciare una 
sovvenzione distrettuale, 
vai a Fare domanda. 

Solo i governatori, i presidenti di commissione 
per la Fondazione Rotary e i presidenti di 
sottocommissione Sovvenzioni possono 
richiedere una sovvenzione distrettuale. 
Pertanto, sotto la voce Scegli tipo di sovvenzione 
per il quale si fa domanda, l'opzione di 
sovvenzione distrettuale sarà disponibile solo 
per loro. Scegli la sovvenzione distrettuale 
dall'elenco e clicca su Cominciamo! 
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Nella sezione delle attività 
del piano di spesa, scegli 
Aggiungi attività per 
fornire i dettagli del piano 
di spesa. 

Per ogni attività, fornire 
il club o distretto 
sponsor, il tipo di 
attività, la descrizione, la 
località e il costo 
dell'attività. 

Dopo aver aggiunto tutte le 
informazioni, clicca su 
Salva e Chiudi. Fai questo 
per ogni attività del piano di 
spesa. 
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Nella sezione 
Informazioni bancarie, 
inserisci il nome del conto 
bancario e scegli il Paese 
in cui si trova il conto 
bancario del distretto. 
Compariranno altre righe. 
Fornire tutte le 
informazioni richieste. 

Clicca su Aggiungi firmatario per designare 
due Rotariani come firmatari del conto 
bancario. 



 

Come usare il Centro Sovvenzioni (settembre 2020) 34 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

  

Una volta completate le 
fasi precedenti, sei pronto 
per usare la funzione 
Rivedere e Bloccare per 
riesaminare la domanda. 

Nella sezione Autorizzazioni, i 
dirigenti distrettuali autorizzeranno 
la domanda di sovvenzione.  

Una volta esaminata la lingua dell'accordo, clicca 
su Autorizza ora. Quando si autorizza la 
domanda, verrà inviata una notifica via email agli 
altri dirigenti distrettuali le cui autorizzazioni 
sono richieste. 

Dopo aver esaminato la domanda di 
sovvenzione, clicca su Blocca la 
domanda. Questo cambierà il suo status 
da "Bozza" a "Autorizzazioni richieste" e lo 
renderà di sola lettura. Non sarà possibile 
apportare modifiche. 



 

Come usare il Centro Sovvenzioni (settembre 2020) 35 

Rendicontazioneo su una sovvenzione distrettuale (solo per i dirigenti distrettuali) 

 

 

 

 

 

 

Per fare rapporto su una 
sovvenzione distrettuale, 
vai a Le mie sovvenzioni. 

Vai alla sezione Approvate per 
vedere tutte le sovvenzioni approvate 
in cui sei coinvolto o usa il Filtro per 
cercare una sovvenzione secondo il 
suo numero. 

Dopo aver trovato la sovvenzione, 
clicca su Rapporti. 
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Aggiorna la tabella con 
l'effettivo ammontare di fondi 
spesi per ogni attività. 

Usa la sezione Nuova spesa del 
rapporto per aggiungere voci non nel 
piano di spesa originale. Clicca  su 
Aggiungi attività per aggiungere 
una nuova attività. 

Seleziona se l’attività viene eseguita dal 
tuo distretto o da un club del distretto. 
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Seleziona tipo e località 
dell’attività. Immetti 
l’ammontare per l’attività e 
una breve descrizione. 
Dopo aver completato le 
informazioni, clicca su 
Salva e Chiudi 

Dopo aver salvato la nuova 
attività sarai riportato al 
rapporto, dove potrai modificare 
o eliminare questa attività, se 
necessario. Clicca quindi  su 
Inviare per la revisione.  
N.B.: la freccetta blu accanto a 
ogni voce allarga o contrae 
l’attività per rendere visibili o 
nascondere i dettagli. 
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Una volta inoltrata una nuova voce 
per l’esame, il suo stato comparirà 
come Inoltrato, e lo staff del Rotary 
potrà esaminare la nuova voce. 

Lo staff del Rotary esaminerà 
l’aggiunta al piano di spesa e 
noterà se la voce è stata 
approvata o rifiutata. Se 
approvata potrai presentare 
rapporto sulla voce appena 
approvata perché comparirà 
come parte del piano di spesa 
della sovvenzione distrettuale. 
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Una volta completata la tabella sui fondi 
spendibili, inserisci i fondi da restituire alla 
Fondazione Rotary, se pertinente. Potrai 
anche caricare documenti relativi al tuo 
rapporto. In qualsiasi momento, è possibile 
cliccare su Salva e Chiudi per assicurarsi che 
il contenuto venga salvato. Quando sei pronto 
a inoltrare il tuo rapporto alla Fondazione, 
clicca su Salva e Inoltra. 




